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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi vyhlagkou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani. Na zakladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptredskolnim, zakladnim
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdé¢lavani (S8kolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni
druZiny. Smérnice je soucasti organizaniho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Prokazatelné seznameni rodi¢a s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu
déti do SD. Rodice seznameni s fadem potvrdi svym podpisem na piihlasce do SD.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni ¢innosti vzdélavani mimo vyucovani formou
odpocinku rekreace a zdjmové Cinnosti zakil, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, zejména pro zaky 1.— 3.
tiid.

1.PrihlaSovani a odhlasovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle
§ 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

1.1. Ve 8kolni druzin€ je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka,
ktera zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zakl, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétl a stiznosti.

1.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Pocet pfiijatych
castnikGi  se fidi poétem mist v SD. Podet mist bude vzdy zatatkem 3kolniho roku
aktualizovan na webovych strankéch skoly - odd€leni Skolni druziny. Pfijima se pouze takovy
pocet piihlasek, jaka je na dany rok kapacita SD.

1.3. Veskeré zmény — zdravi ditéte, zména adresy, tel. ¢isla a jiné hléasi rodi¢
neprodlené vychovatelce. Telefonicka ani tistni dohoda o zméné v dochdzce neni mozZna.
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1.4.Zaka ze skolni druziny odhlasuje pisemné zakonny zastupce, s G¢innosti od
prvniho dne nésledujiciho mésice.

2.Ustanoveni o platbach

2.1 Vyse thrady bude stanovena pfedem na cely Skolni rok

Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi az
prosinec a leden az ¢erven (mozno dohodnout i jinak). Vyse uplaty je stanovena piedem na
cely skolni rok.

Platba na obdobi zati — leden je splatna do 25. zafi

Platba na obdobi tnor — ¢erven je splatna do 20. ledna

2.2. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, rodiée plati bezhotovostnim
zpusobem — pifevodem nebo slozenkami.

Kazdému ditéti je pro ucely plateb pridélen variabilni symbol.

Vedouci vychovatelka pravideln¢ kontroluje placeni uhrady v soucinnosti
s hospodarkou Skoly, pokud jsou rodic¢e v prodleni s placenim, jedna s nimi.

2.3. Pokud za dité¢ neni zaplacen poplatek a rodi¢e nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zptsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost a uvédomi o tom feditele
Skoly

Prvni upominka - pfi nezaplaceni poplatku k termintim 28.9. a 23.1.

Druhé upominka - pfi nezaplaceni poplatku k termintim 30.9. a 27.1.

Pii nezaplaceni poplatku za SD k 1.10. a 1.2. miZe feditel $koly rozhodnout o
vylouceni Zéka ze Skolni druZiny.

2.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta:

a) ditéti nebo zakovi pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni
piiplatek, ktery pobird jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,
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b) ditéti nebo zakovi, pokud ma narok na pfispévek na uhradu potieb ditéte
v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho Cést je vyplacena, pokud skutecnosti
uvedené v pismenu a) a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu b) prokaze fediteli,

2.5. Pii odhlaseni ze SD se zaplaceny poplatek na dalsi mésice vraci.

3. Dochazka

3.1. Rodice nebo jini zadkonni zastupci zéka piihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do
druziny sd¢€li druziné rozsah dochdzky zaka, zptisob odchodu zéka z druziny a uvedou své
zastupce, kteti mohou zaka vyzvedavat; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

3.2. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochéazky Zdka nebo pokud
ma 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku,
sdéli rodice tuto skutecnost druziné¢ pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zaka
v druzin¢ zdkonny zastupce oznami pisemné.

Neptitomnost zapiSe vychovatelka do Piehledu vychovné vzdélavaci prace. Za zaka,
ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

3.3. Zaky z kongiciho oddéleni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
urceného oddéleni (pt. ve€erniho oddé€leni).

3.4. Na zékladé telefonické Zadosti ani SMS nebude 74k uvolnén ze SD.

4. Organizace ¢innosti

4.1. Provozni doba SD je od 6.30 hod. do 17.30 hodin.
Do ranni SD piichézeji zaci od 6.30 do 7.30

4.2. Ramcovy rezim dne SD:

11.45 (12.30) - 13.30 konec vyucovani

hygiena, obéd
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odpoc¢inkové Cinnosti ( hromadné nebo jiné dle
individualniho
prani)

13.30 - 15.00 rekreacni a zdjmova ¢innost

pobyt venku

hygiena, odchody zaki
15.00 - 17.30 svacina

didaktické hry — ptiprava zakl na vyucovani
individudlni odpoc¢inkové ¢innosti

odchody zaki

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani ptihlizi k pocasi, mize ptihlédnout i k zajmu a
pfani zakh v oddéleni. Vzdy vSak piedev§im vychazi ze Skolniho vzdé&lavaciho programu
a Z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.

Aby nebyla narusovéana ¢innost SD, mohou si rodi¢e vyzvednout déti vzdy mimo
dobu

vychazek - 14.00 — 15.00hod.

4.3. Ukonéeni provozu SD

Provoz kon¢i v 17,30 hodin. Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodici
vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny, vola pracovniky OSPOD, kteii
zajisti pé¢i o dité, nebo dité pred na policii CR

4.4. Cinnost SD probiha ve viech prostorach SD.
Oddéleni se naplnuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.
a) pfi bézné Einnosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach a na §kolnim pozemku.

b) pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedné vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob

4.5. Do skolni druziny ptichazeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelek.

?
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4.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.

4.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cCinnosti.

- Odpocinkové c¢innosti - klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.
maji odstranit inavu, zatazuji se nejcastéji po obede, popf. rano pro zaky, kteti brzy vstavaji
a dale dle potteby kdykoliv béhem dne.

- Rekreacni c¢innosti — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

VVVVVVVV

- Zdjmové dCinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zaklim seberealizaci
1 kompenzaci moZznych Skolnich neuspéchii 1 dal$i rozvoj pohybovych dovednosti

- a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost miize byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v
zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodig.

- Didaktické hry - pomahaji procvicovat a rozvijet probirané ucivo, rozsiiuji

védomosti a rozumové dovednosti.

4.8. Pred jarnimi, velikono€nimi prazdninami, poslednim tydnem pred ptipravnym
tydnem o hlavnich prazdninach rozdaji vychovatelky SD s dostateénym piedstihem viem
7aktim nav§tévujicim SD informace o tom, za jakych podminek bude druzina oteviena. Rodide
sem své dité piihlasuji pisemné. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

4.9.V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimotadného volna mize byt ¢innost Skolni
druziny zajisténa.

4.10. Rodige a dal3i navstévnici do ueben SD nevstupuji. Zakaz vstupu rodict plati
i na skolni hii§té v dobé, kdy je tam SD

4.11. Pii postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domt, je mozné spojit
¢innost oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.

4.12. Rozsah denniho provozu projednavé feditel se ziizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem na tvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani,

?
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ktera obsahuje ¢innosti odpocinkové, z4ajmové a rekreacni, pobyt  venku
a dalsi aktivity.

5. BOZP

5.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD
pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, cvi¢na kuchyika, dilna,...), fidi
se piislusnymi fady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pou¢eni o BOZP
a zaznam o pouceni je uveden v Ptehledu vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

5.2.Za bezpecnost zakl, ktefi navstévuji zajmovy krouzek v budové skoly v dobé
pobytu v druzing, zodpovidaji vedouci zajmovych krouzku. Ti je vyzvednou v oddé€leni
a privedou zpét.

5.3. Pitny rezim — napojové automaty, ¢aj ze Skolni jidelny, vlastni piti zaki

r

6. Chovani zaku - prava a povinnosti

6.1. Prava zaku:

a) ucast pfi vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tématickych akcich
zajiStovanych Skolni druzinou.

b) na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek

¢) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich
vychovy a vzdélani, ptficemz jejich vyjadieni musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich

véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce, vedouci
vychovatelce SD nebo feditelce Skoly. Zak musi sviij nazor vyjadfit ptiméfenou formou, kterad
neodporuje zasadam slusnosti.

d) na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i
svobodnou ucast v fizenych zajmovych ¢innostech.

?
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e)zaci maji pravo na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve
zdravém zivotnim prostiedi.

f) na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do
soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

g) byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni
druzing.

6.2. Zaci jsou povinni:

a) zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrn¢, udrzovat své misto i ostatni prostory
SD v ¢istoté a poradku, chranit majetek pied poskozenim.

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii §koly vydané v souladu s pravnimi
predpisy
a vnitinim fadem $koly, dbat pokyny provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani jinych osob.

d) své chovani a jednani ve §kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizoval diistojnost svou, svych spoluzakii, zaméstnancii Skoly a lidi, se kterymi
pfijdou do styku.

e) zjisti-li ztradtu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce SD v ten den, kdy ke ztraté doslo.

f) chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a tucastnit se cCinnosti
organizovanych Skolni druzinou.

g) piezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje zdravi.

?
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h) béhem vychézky a pobytu venku mit své véci (aktovky, preziivky aj.) ulozené

ve své zamcené skiifice nebo v oddéleni SD. Za cennosti, mobilni telefony a pfinesené
vlastni hracky SD neruci. Pii odchodu ze SD se zaci pfezouvaji v Satné v prizemi skoly.

Obuv a obleceni maji zaci podepsané.

6.3. Pokud 74k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, muze byt
rozhodnutim feditele $koly z druziny vylougen bez moznosti odvolani zak. zastupce. Reditel
miiZze rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak n&jakym vyznamnym projevem
nebo opakované porusil kézen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost spoluzdki ci
vyuéujiciho, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivodi.

6.4. Zaci nesméji:

a) nosit do SD cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach

b) nosit do SD piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost zaka nebo jinych osob

¢) majetek SD nesméji Zaci odnaset domi

d) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby

e) pied ukonéenim pobytu v SD z bezpeénostnich diivodi opoustét skolu a $kolni
areal bez védomi vychovatelky SD

f) pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického

a fyzického nasili, hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické utoky Zaka vici
jinému Zakovi ¢i viidi pracovnikiim Skoly se vZdy povaZuji za zivazné poruseni povinnosti
stanovenych timto Fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vyloucen

g) V prostorach §kolni druZiny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti SD Z4ci nesméji
pouzivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky. PoruSenim tohoto zdkazu je vzdy zdvaznym poruSenim
vnitiniho fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vyloucen

?
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7. Dokumentace

5.1. V druzZiné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

b) piehledy vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni véetné dochazky déti

) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

e) ftad skolni druziny

h) zdznamy z pedagogickych rad

1) knihu urazi a zdznamy o Urazech déti, zakl a studentt, poptipad¢ Iékatské

posudKy - spoleéna se ZS.

Platnost od 1.9.2019 Mgr. Ludek Dolezal

reditel skoly




